Zafgcznik do procedury § 13 ust. 1 pkt 3

Komenda Powiatowa Policji w Leborku

Formularz Zgloszenia Wewngtrznego
I. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)

Imie i nazwisko:
Stanowisko/Stopier:
Jednostka organizacyjna:
Adres do kontaktu (e-mail/telefon):
Data zgloszenia:

Ll ol ol

II. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zaméwienia publiczne, ....):

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sg znane):

4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sg znane):

5. Czy byly podejmowane wczesniej jakie$ dziatania w tej sprawie? (jesli tak, prosze opisaé):

6. Czy sg wobec Pana/Pani podejmowane dzialania odwetowe, czy si¢ Pan ich spodziewa? (jesli
tak, prosze opisac):

III. Zalaczniki
(proszg wymieni¢ i zataczy¢, jesli sa dostgpne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

1.



2.
3.
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IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sa zgodne z moja wiedzg i zostaly
przedstawione w dobrej wierze.

Podpis zglaszajacego
[Data podpisania]

Instrukcje dla zglaszajacego:

1.

3.

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie.
W zalgczeniu znajduje sie pouczanie RODO i pouczenie o prawach i obowiazkach sygnalisty.
Wypetniony formularz mozna zlozy¢:

o osobiscie w Komendzie Powiatowej Policji w Leborku — w zamknigtej kopercie
opatrzonej dopiskiem ,,Zgloszenie — do rak wlasnych koordynatora procedury
zgloszen wewnetrznych”,

o listownie na adres: KPP w Leborku ul. Torunska 5, 84-300 Legbork — z dopiskiem
Zgloszenie - do rgk wlasnych koordynatora procedury zgloszen wewnetrznych”,

Wszystkie zgloszenia beda traktowane poufnie.
W razie pytan lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt z Koordynatorem
procedury zgloszen wewngtrznych.

Komenda Powiatowa Policji w Leborku
Koordynator procedury zgtoszen wewnetrznych
Pokdj 104

Tel.: 47 74 24 831
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Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Leborku
Data:

Imie¢ i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgloszenia (jesli dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgloszenia dotyczacego naruszen, ktdre
ztozytem/am w ramach Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Leborku (...).

W szczegdlnosci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych $wiadkom oraz
innym osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych, o ile jest
to niezbedne dla prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia postgpowania.

Jestem $wiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postgpowania moze
by¢ niezbedne do zapewnienia petnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatan oraz
ze udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnigta, co nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podpis:

e Imie¢ i Nazwisko:
e Data:
o Podpis:
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Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) — dalej RODO, informujemy ze:

Administratorem Pani / Pana danych osobowych (ADO) jest Komendant Powiatowy Policji
w Leborku majgcy siedzibe w Leborku przy ul. Torunskiej 5, 84-300 Lebork. Komendant
Powiatowy Policji w Leborku wyznaczyt w podlegtej mu jednostce inspektora ochrony danych
(kontakt: KPP w Leborku ul. Torunska 5, 84-300 Lebork, e-mail: iod.lebork@gd.policja.gov.pl)
Dane inspektora ochrony danych zostaty zamieszczone na stronie BIP KPP w Leborku.

Moze Pani/Pan kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych
adresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych pod w/w
adresem e-mail.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych;

Pani/a dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegajg one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda. W zwigzku z tym Pani/a dane
osobowe mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepiséw prawa;

Administrator nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich
oraz organizacji miedzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania;

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy ogd/nego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych,;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w Komendzie Powiatowej Policji w Leborku nie
podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 114 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;
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Pouczenie o Prawach i Obowiazkach Sygnalistéw
Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)
1. Prawo do Zgtoszenia Nieprawidiowosci:

o Jako sygnalista masz prawo zgtasza¢ wszelkie dziatania, ktére uwazasz za niezgodne
z prawem lub zagrazajgce interesowi publicznemu, o ile informacje te uzyskates$
w kontekscie zwigzanym z praca lub stuzba.

e Mozesz zgtaszac naruszenia dotyczgace m.in. korupcji, zaméwien publicznych, ochrony
srodowiska, ochrony danych osobowych, zdrowia publicznego, bezpieczeristwa sieci
i systemow teleinformatycznych oraz innych obszaréw okreslonych w ustawie.

2. Prawo do Ochrony Tozsamosci:

e Twoja tozsamos$¢ bedzie chroniona przez Komende Powiatowg Policji w Leborku.
Twoje dane osobowe nie bedg ujawniane bez Twojej wyraznej zgody, chyba ze
przepisy prawa wymagajq ich ujawnienia w toku postepowania.

3. Prawo do Ochrony przed Dziataniami Odwetowymi:

e Masz prawo do ochrony przed jakimikolwiek dziataniami odwetowymi ze strony
pracodawcy, przetozonych lub wspétpracownikéw. Dziatania odwetowe obejmujg m.in.
zwolnienie z pracy, obnizenie wynagrodzenia, zmiany warunkdw pracy na niekorzysé,
a takze inne formy repres;ji i dyskryminaciji.

4. Prawo do Informacji Zwrotne;j:

e Po zgloszeniu nieprawidtowosci masz prawo otrzymaé potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia oraz informacje o podjetych dziataniach nastepczych. Informacja zwrotna
zostanie przekazana w terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia.

5. Prawo do Poufnosci

e Twoja tozsamos¢ pozostaje poufna w toku prowadzenia postepowania, a dostep do
Twoich danych osobowych majg wytgcznie osoby upowaznione.

6. Prawo do Przegladu Zgtoszen:

e Masz prawo sprawdzi¢, poprawi¢ i zatwierdzi¢ tre$¢ swojego ustnego zgltoszenia
(protokot spotkania). Mozesz rowniez by¢ informowany o dalszym przebiegu sprawy
na zadanie.

7. Obowiazek Zgtaszania w Dobrej Wierze:
o Masz obowigzek zgtasza¢ informacje o naruszeniach w dobrej wierze, tzn. na

podstawie przekonania, ze zgtaszane informacje sg prawdziwe i istotne. Zgtaszanie
fatszywych informacji moze wigzac¢ sie z konsekwencjami prawnymi.
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8. Obowiazek Zachowania Poufnosci:

« Jako sygnalista masz obowigzek zachowac poufno$é wszelkich informacji zwigzanych
ze zgloszeniem, ktore uzyskate$ w toku postepowania. Nieujawnianie takich informacji
osobom nieupowaznionym jest istotnym elementem ochrony tajemnicy postgpowania.

9. Prawo do Zgtoszenia do Organu Zewnetrznego:

o W przypadku braku oczekiwanej reakcji na Twoje zgtoszenie lub jezeli nie jestes
zadowolony z wynikéw postepowania, masz prawo do zgtoszenia sprawy do organu
zewnetrznego, takiego jak Rzecznik Praw Obywatelskich (RPO) lub inne odpowiednie
instytucje.

10. Wspétpraca:

o W przypadku koniecznosci wyjasnienia zgtoszenia mozesz by¢ poproszony
o dodatkowe informacje lub udziat w postepowaniu wyjasniajacym. Prosimy
o wspolprace w celu skutecznego przeprowadzenia postepowania. W szczegbInosci
prosimy o zgtoszenie dziatan odwetowych jakich sie obawiasz lub jakich doswiadczasz.

Dodatkowe informacje: Szczegdtowe zasady dotyczace procedury zgtaszania
nieprawidtowosci oraz ochrony sygnalistow dostgpne sg w Komendzie Powiatowej Policji
w Leborku oraz na stronie internetowej: komenda.lebork@ad.policja.gov.pl

W razie jakichkolwiek pytan dotyczacych Twoich praw i obowigzkéw, mozesz skontaktowac
sie z Koordynatorem procedury zgtoszen wewnetrznych.



Zalgcznik do procedury § 13 ust 1 pkt 13

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ
POLICJI W LEBORKU (Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepis6w prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

10.
11.
12.

z p6zn, zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Leborku z siedzibg przy
ul. Torunskiej 5, 84-300 Lebork.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.lebork@gd.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

/nalezy uzupelnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

. Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, tj. ......ccovuvrerieenniniiniini s

/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgod¢ na ujawnienie tozsamos$ci lub jesli
sygnalista nie spelnil wymogow okre$lonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalist6w/

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakorficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami,
a nastepnie zostang trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treéci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgodg na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przyshuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa.
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Instrukcja dla Sygnalistow

W Komendzie Powiatowej Policji w Leborku obowiazuje Wewnetrzna procedura
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych

Cel Procedury: Procedura ma na celu zapewnienie bezpiecznego i poufnego sposobu zgtaszania nieprawidtowosci
przez policjantéw, pracownikéw cywilnych oraz inne osoby zwigzane z Komendg Powiatowg Policji w Leborku.
Procedura umozliwia zgtaszanie dziatan niezgodnych z prawem i zapewnia ochrone przed dziataniami odwetowymi.

Zakres Procedury: Procedura dotyczy wszystkich policjantéw, pracownikéw, wspétpracownikéw, kontrahentow
i innych os6b zwigzanych z Komendg Powiatowa Policji w Leborku (w tym takze z Komisariatem Policji w L.ebie oraz
Posterunkiem Policji w Cewicach jako podlegtymi jej — jednostkg i komoérka organizacyjna).

Rodzaje Naruszen: Sygnalista moze zgtaszac¢ nieprawidtowosci dotyczgce taki obszarow jak:

1) korupcja;

2) zamowienia publiczne;

3) ustugi, produkty i rynki finansowe;

4) przeciwdziatanie praniu pienigedzy i finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami,

6) bezpieczenstwo transportu;

7) ochrona $rodowiska;

8) ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jagdrowe,

9) bezpieczenstwo zywnosci i pasz;

10) zdrowie i dobrostan zwierzat;

11) zdrowie publiczne;

12) ochrona konsumentow;

13) ochrona prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesy finansowe Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynek wewnetrzny Unii Europejskiej;

17) konstytucyjne  wolnosci i prawa cziowieka, pojawiajgce sie na styku organu
z obywatelem, niezwigzane z pkt 1-16.

Sposoby Zglaszania Nieprawidiowosci:
1. Ustnie:
o Podczas osobistej wizyty w jednostce Policji, w ramach spotkania zorganizowanego na wniosek
2. Pisemnie:

o w formie papierowej - zgloszenie dostarczone osobiscie do jednostki Policji w zamknigtej kopercie
opatrzonej dopiskiem ,Zgtoszenie wewnetrzne — do ragk wiasnych koordynatora procedury”;

o listownie — zgloszenie przestane za posrednictwem operatora pocztowego na adres KPP
w Leborku ul. Toruriska 5, 84-300 Lebork — z dopiskiem ,Zgtoszenie wewnetrzne — do rak
wtasnych koordynatora procedury”.

Ochrona Sygnalistow:
e Poufno$é: Twoja tozsamos$¢ bedzie chroniona. Dane osobowe nie zostang ujawnione bez Twojej zgody,
chyba ze wymaga tego prawo.

e Zakaz Dziatan Odwetowych: Zabrania sie podejmowania jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalistow. Bedziemy monitorowaé, czy nie sg podejmowane dziatania odwetowe wobec sygnalistow
i sprawdza¢ kazdg informacje, jakg przekazesz nam w tej sprawie

Dziatania Nastepcze:

e Zgloszenie zostanie ocenione pod katem zasadnosci - w przypadku potwierdzenia zasadnosci zostang
podjete odpowiednie dziatania.

e Informacja zwrotna zostanie przekazana w terminie do 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

Jak Uczestniczyé w Procedurze: Jesli zauwazysz nieprawidtowosci, mozesz je zgtosi¢ za pomoca wskazanych
powyzej kanatéw. Zgtoszenie zostanie rozpatrzone przez Koordynatora lub upowazniony Zespét ekspertow, ktory
podejmie odpowiednie dziatania nastepcze.

Dzieki Twojemu zgtoszeniu mozemy wspdlnie dbac o przestrzeganie prawa w naszej instytucii.

Zaktadka 1.

- Pouczenie RODO

Zaktadka 2.

- Pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty



